	 curriculum vitae



	Informazioni personali


	Nome
	
	minnuto maria grazia

	Indirizzo
	
	via regina elena n.1  90021 alia  (pa)

	Telefono
	
	091/ 8210911

	Fax
	
	091/ 8214013

	E-mail
	
	comunedialia@libero.it  ---- mariellaminnuto@libero.it


	Nazionalità
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	15 dicembre 1972


	titolo di studio e professionali  ed esperienze lavorative


	TITOLO DI STUDIO  
	
	Laurea in Scienze Politiche ad indirizzo Economico-Aziendalistico, conseguito presso l’Università degli Studi di Palermo, in data 16/07/1996, con votazione 110/110 con lode, discutendo una tesi in Diritto Tributario sulle “Plusvalenze Speculative”.


	Altri titoli di studio e professionali 
	
	

	
	
	Diploma di maturità tecnica commerciale ad indirizzo amministrativo, conseguito presso l’I.T.C. di Alia, sez. staccata di Termini Imerese, in data 10/07/1991, con votazione 55/60;



	
	
	Diploma di specializzazione biennale universitario in “Teoria e Metodologia della valutazione scolastica” con votazione  67/70 conseguito in data 20/10/2001; 

	
	
	Abilitazione all’insegnamento materie giuridiche ed economiche classe A019 conseguita presso il Provveditorato agli Studi di Palermo in data 11.01.2002 con votazione 80/80;

Corso di perfezionamento universitario annuale  in “Diritto e Società” conseguito in data 16/11/2000; 
Corso di perfezionamento universitario annuale in “Comunicazione e Relazioni Pubbliche” conseguito in data 21/09/2002;


	
	
	Corso di formazione professionale post-lauream 900 ore, per il conseguimento della qualifica di “Agente di sviluppo”, organizzato dal Consorzio ISB finanziato dall‘Unione Europea, finalizzato alla creazione della figura di animatore socio-economico capace di interagire con il territorio regionale ed all’acquisizione di competenze specifiche nel campo della progettualità sui finanziamenti europei e sulle leggi nazionali e regionali, agevolative alle imprese;

Corso regionale di aggiornamento per dipendenti pubblici su “Nuovi scenari, programmazione 2007-2013 dalle Politiche comunitarie allo sviluppo locale” durata in mesi 3.



	CAPACITA’ E COMPETENZE PROFESSIONALI 

Lingue straniere 

Capacità di lettura 
Capacità di scrittura 
Capacità di espressione orale
	
	Giornata di studio sulla “Contabilità Enti locali verso nuovi equilibri finanziari “ tenuto da Pubbliform-  anno 2002. 
Seminario erogato nell’ambito del  progetto “E-government Centro Sicilia: Servizi ai cittadini e alle imprese e servizi infrastrutturali”  organizzato dal Ministero per l’Innovazione e le Tecnologie –anno 2004.
Seminario sulla “Gestione del contenzioso degli Enti Locali: le innovazioni introdotte dalla L.F. per il 2008 dal nuovo Testo Unico degli Enti locali in Sicilia e la deliberazione n. 6 del 2008 della Corte dei Conti” organizzato dalla Scuola di formazione giuridica “Luigi Graziano”-DirittoItalia.it – 5 - 13.03.2009.

Seminario di formazione sul tema: “Le novità del D.Lgs. n.150 /2009 (riforma Brunetta) e la sua applicabilità negli enti locali siciliani” organizzata dall’A.S.A.E.L. con il patrocinio  dell’Unione dei comuni della  “Valle del Torto e dei Feudi” - anno 2010.
Partecipazione a varie giornate di studio organizzate dalla Prefettura di Palermo:
- legge 8 giugno 1990, n. 142  “Ordinamento delle autonomie locali”;

-  norme sulla disciplina della propaganda elettorale;
-legge  7  agosto 1990, n..241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e diritto di accesso ai documenti amministrativi;  

Inglese e Francese
Buona 
Buona
Discreta 


	


	capacità nell’uso delle tecnologie 


	
	Buona conoscenza informatica in ambiente Windows (Word, Excel,  internet  e  posta elettronica).


	Esperienze professionali  (incarichi ricoperti)
	
	Direzione dell’Ufficio Lavoro-Sviluppo ed Occupazione presso il Comune di Alia dal 05/05/1997 al 31/12/1997 in qualità di Esperto del Sindaco - servizio di consulenza ed assistenza informativa sulle possibilità di finanziamento esistenti ed assistenza  tecnico-progettuale alle iniziative locali di soggetti privati ed imprese, nonchè cura della progettazione europea relativa al Comune di Alia;

Elaborazione del progetto “Nuovo Ambiente” per il Comune di Alia (PA), progetto sulla raccolta differenziata dei R.S.U., presentato nell’ambito del programma comunitario di politica ed azione a favore dell’ambiente e di sviluppo (“verso uno sviluppo sostenibile” G.U.C.E. n°138 del 17.05.1993) tale progetto proponeva la realizzazione di una guida normativa ed informativa per sensibilizzare sul problema della raccolta dei R.S.U. - anno 1997.
Elaborazione per il CRESM di un progetto per la costituzione di un “Presidio di assistenza alle imprese e al consumatore turista nelle province di Caltanissetta, Enna e Palermo” nell’ambito del P.O.M. presentato al Dipartimento Turismo di Roma anno 1997.
Collaborazione con il Gruppo di Azione Locale per la rielaborazione del Piano di Azione Locale “Valle dell’Imera” nell’ambito del programma regionale LEADER II pubblicato nella G.U.R.S. n°10 del 01/03/1997 - anno 1997.
Collaborazione con il Comune di Caltanissetta e Villa de Bastogne (Belgio) per la presentazione di un progetto nell’ambito del programma comunitario RECITE II pubblicato sulla G.U.C.E. n.C 326 del31/10/1996, tale progetto si proponeva allestimento di vetrine commerciali di prodotti agricoli in ciascuno dei sette paesi partners al fine di realizzare prodotti innovativi (sito in internet) per la commercializzazione dei prodotti stessi – anno 1997.
Partecipazione a stage in Spagna e in Portogallo per studio e applicazione nei territori oggetto del programma comunitario LEADER II dei progetti di sviluppo locale realizzati grazie alle azioni previste dal Piano d’Azione Locale (es. creazione di fallegnamerie gestite da donne, creazione di aziende agrituristiche specializzate nella produzione trasformazione e vendita di confetture di pomodoro ed altri prodotti tipici, creazione di musei di educazione ambientale ecc.) – anno 1997.

Elaborazione del progetto E.M.A.D.E.L.C.O. per la Provincia Regionale di Trapani che s’inserisce nell’ambito del programma comunitario ECOS-OUVERTURE 1997/98, tale progetto proponeva la creazione di n°8 cellule di sviluppo locale finalizzate alla elaborerazione di tutti i progetti comunitari per creare sviluppo nei territori interessati dal progetto – anno 1997.
Elaborazione del progetto FA.TRA.ME.CU., Fabrics in the tradiction of the Mediterranean cultures, per l’Università di Firenze, Istituto di Antropologia, nell’ambito del progetto comunitario RAFFAELLO 1997/1998, progetto di cooperazione tra il Museo antropologico di Alia e musei italiani, con i musei francesi e spagnoli per lo scambio di esperienze, di know-how riguardo le tecniche di conservazione di costumi, manufatti tessili nelle tradizioni del Mediterraneo - anno 1997.
Elaborazione per conto di società cooperative, di progetti di L.S.U. e di Pubblica Utilità - anno 1997.
Elaborazione per conto della Provincia regionale di Enna del progetto “Artigiansieme”, progetto quadro “I percorsi dell’esclusione sociale” P.O.M. 940026 I 1 per il Mezzogiorno finalizzato alla creazione di laboratori artigianali per promuovere la cooperazione di singoli artigiani, per rimuovere gli ostacoli di ordine sociale – anno 1997.
Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19 presso l’I.T.C. L.R. Colombo di Palermo  dal  07/11/1996 al 14/06/1997.
Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19. presso l’I.T.C. L.R. Colombo dal 22/09/1997 al 10/06/1998. 
Collaborazione, consulente ed assistenza tecnica alle imprese di sviluppo locale per conto del CENASCA – CISL regionale,  per lo sviluppo di iniziative nel territorio regionale – ano 1998.
Studio del territorio regionale e delel attività economiche aree dei Nebrodi, Valle del Torto  e dei Feudi,Corleonese, Valle dell’Imera, Ennese per conto del CENASCA – CISL regionale,  al fine di individuare i punti di forza e di debolezza per orientale in particolare l’attività formativa  dell’Ente ai sensi della normativa regionale, nazionale ed europea- anno 1998.
Incarico di collaborazione  attività di docenza per conto del CENASCA – CISL nell’ambito del progetto di sviluppo  per le aree interne  Progetto n. 1.1.04 EN per Esperto Strategie Tecniche Agricole l.r. n. 26/88 – anno 1998.

Incarico di collaborazione  attività di docenza per conto del CENASCA – CISL nell’ambito del progetto di sviluppo  per le aree interne  Progetto n. 1.1.04 EN per Esperto Strategie Tecniche Agricole l.r. n. 26/88 – anno 1998

Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19. presso l’I.T.C. L.R. Colombo di Palermo  dal 21/09/1998 al 12/06/1999.
Dal 27/09/1999 al 10/06/2000 presso l’I.T.C. L.R. NO.VE. Studi di Palermo in qualità di Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19.
Dal 19/09/2000 al 15/01/2001 presso l’I.T.C. L.R. NO.VE. Studi di Palermo in qualità di Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19.
Assistente Amministrativo presso la Direzione didattica I° circolo di Termini Imerese (PA) dal 16/01/2001 al 30/06/2001;
Dal 21/09/2001 al 15/10/2001 presso l’I.T.C. L.R. Oriani di Palermo in qualità di Docente discipline giuridiche ed economiche classe A/19.
Dal 17/10/2001 al 12/12/2001 presso l’Istituto comprensivo di Ustica in qualità di Assistente Amministrativo;
Nomina di Esperto in Politiche Comunitarie presso Istituto Comprensivo Statale di Casteldaccia nell’ambito del progetto ZAGARA- P.O.R. 3.1.6. - anno 2002.
Responsabile del Settore Economico-Finanziario ed Attività produttive - incaricato di funzioni dirigenziali  presso il Comune di Villarosa (EN) dal 24/05/02 15.09.2003 - direzione dei seguenti servizi: Gestione Bilancio, Entrate, Provveditorato ed Economato, Gestione delle Risorse umane, Attività produttive e Commerciali.
Responsabile del Settore Affari Generali - incaricato di funzioni dirigenziali  presso il Comune di Alia (PA) dal  16.09.2003 alla data odierna (12.04.2010)  - direzione dei seguenti uffici e servizi: Affari Generali, Organi Istituzionali e Organo Consiliare, Segreteria, Pubblicazioni, Affari Legali e Contenzioso, Servizi demografici, Protocollo, Servizi sociali e Pubblica Istruzione; in passato direzione Ufficio delle Attività Produttive e Sportello alle Imprese, Biblioteca Comunale, Turismo, Cultura, Sport e Spettacolo.
Servizio a scavalco presso il Comune di Villarosa (EN) per incarico di Responsabile del settore economico-finanziario  dal 24.09.2003  al  24.12.2004;
Incarico di Responsabile del settore economico-finanziario presso il Comune di Valledolmo  (PA) dal 15.02.2010 al 15.03.2010;

Presidente di commissioni di concorso presso il Comune di Alia per procedure concorsuali comparative.

Commissario di commissioni di concorso per l’attuazione della selezione verticale del personale dipendente al Comune di Alia.



	
	
	


Alia, lì 12.04/2010 

(F.to D.ssa   Maria Grazia MINNUTO)

